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Kendari,  (tanggal,bulan, tahun)
Yth. Sekjen Kementerian Ketenagakerjaan
Republik Indonesia 
Melalui
Sesditjen Binalavotas Kementerian 
Ketenagakerjaan Republik Indonesia
di- Jakarta

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama					: …
NIP					: …
Tempat, Tanggal Lahir		: …
Pangkat/ Gol				: …
Jabatan				: …
Unit Organisasi			: Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari
Alamat rumah sekarang	: …
Alamat rumah sesudah pensiun	: …

Dengan ini mengajukan permintaan berhenti dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS) dengan hak pensiun terhitung mulai … karena telah mencapai batas pensiun umur … tahun dengan masa kerja .. Tahun
Sebagai bahan pertimbangan, saya sampaikan kelengkapan berkas-berkas yang diperlukan :
1. Permohonan Pensiun dari pegawai
2. Daftar Susunan Keluarga (ttd Lurah dan Camat)
3. Fotokopi Kartu Pegawai (KARPEG) 
4. Fotokopi Akte Nikah 
5. Fotokopi SK Pengangkatan sebagai CPNS 
6. Fotokopi SK Pengangkatan CPNS menjadi PNS
7. Fotokopi SK Kenaikan Pangkat Terakhir 
8. Fotokopi Gaji Berkala Terakhir
9. Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja 2 Tahun Terakhir
10. Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Sedang/Berat dalam 1 Tahun Terakhir
11. Data Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCPP)
12. Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses Pidana
13. Fotokopi KTP
14. Fotokopi NPWP
15. Fotokopi Buku Tabungan
16. Surat Keterangan Sekolah/Kuliah (bila terdapat anak yang masih menjadi tanggungan)
17. Fotokopi akte kelahiran anak
18. Foto Ukuran 3 x 4 sebanyak 6 lembar warna.

Demikian permohonan ini kami buat, atas perhatian dan kerjasama Bapak kami ucapkan terima kasih.


Hormat Saya,



(nama pegawai)
NIP
