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Dasar Hukum
1 . Undang-Undang Republik lndonesia Norno|l3 Tahun 2003 tentang

Ketenagakerjaan
2. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor 17 Tahun 2020 tentang perubahan

Atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen pegawai Negeri Sipil
3. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesja Nornor 1 Tahun 2021 tentanq

Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Ketenagakerjaan
4. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Nomor 1 tahun 2022 tentang

Organisasi dan Tata Keda Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Ketenagakerjaan
5. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 5 Tahun 2017

tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan Kementerian Ketenagakedaan

6. PeratuIan l\y'enteri Keuangan Nomor 1 25lP [,4K.01/2009 tentang Kerja Lemburdan
Pemberian Uang Lembur bagi Pegawai Negeri Sipil

7. Peraturan Menteri Keuangan Nornor 85/PMK,C5i 2017 teotang Tala Cara Pembayaran
Uang Lembur dan Uang Makan Lembur bagi Pegawai Non ASN, Satuan pengaman,
Pengemudi, Petugas Kebersihan, dan Pramubakti

B. ISO 9001:2015 Klausul 7.1 Sumber dava

Kualifikasi pelaksana
1. Memilikikemampuan mengoperasikankomputer
2. Memiliki kemampuan komunikasi
3. Memiliki pemahaman tentang ketentuan lembur pegawai

Keterkaitan Peralatan / Perlenokaoan'1. SOP Presensi Saat Aplikasi Enor Komputerdengan aplikasi office atau sejenis
Fasilitas internet2.

1.

Perinqatan Pencatatan dan Pendataan
Semua dokumen yang dipersyaratkan Sistem Manajemen Mutu dan berlaku di
intemalBalai Pelatihan Vokasi Dan Produktivitas Kendai wajib dikendalikan,

Form permohonan Surat Perintah Kerja Lembur (SPKL)
Surat Perintah Kerja Lembur (SPKL)

1.

2.
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Hal 1 dari 1

Jumlah Jam
Lembur

Uraian Kegiatan
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DIREKTORAT JENDERAL
PEMBINAAN PELATIHAN VOKASI DAN

BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODU
Jl. D l. Panjaltan N0.226. Kota Kendari, Provinsi Sulawesl lenggara, Teip.

SURAT PERINTAH KERJA LEMBUR
NOMOR: ...

Sehubungan dengan

BPVP Kendari, dengan ini

adanya kegiatan lembur yang akan

kami memerintahkan pegawai berikut :

untuk melaksanakan kerja lembur pada hari ...1 tanggal ...

Demikian surat perintah ini dibuat dengan sebenarnya,

ternyata surat perintah ini tidak benar, saya bersedia dikenakan

perundang-u ndangan.

Ditetapkan di

Pada tanggal ...

Kepala

AS

KENDARI
Fax 0441390427

di lingkungan

di kemudian hari

ksi sesuai peraturan

NtP....

Websiie : httpJlwww.kios3inl .netiblkkendari, e-mail :



& KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN REPUBLIK IN

DIREKTORAT JENDERAL
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BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PR AS
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Website : httpl/mrrtw.kios3inl.net/blkkendad, e-mail : . com

SURAT PERINTAH KERJA LEMBUR
NOMOR: ...

C\t A

Sesuai dengan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 125lPM

Lembur dan Pemberian Uang Lembur bagi Pegawai Negeri Si

pegawai yaitu :

01/2009 tentang Kerja

l, kami memerintahkan

dengan tetap menjaga

Untuk melaksanakan kerja lembur pada tanggal ...

Segala biaya yang timbul berkenaan dengan pelaksanaan kerja lem tersebut dibebankan

pada DIPA BPVP Kendari Tahun ...

Demikian untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung

integritas dan Kode Etik serta Kode Perilaku Pegawai.

Ditetapkan di

Pada tanggal

Kepala

NIP.,,.
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PERMOHONAN SURAT PERINTAH KERJA LEMBUR

l.lsu ar Lenrb!. Pada Nari,Tol

Nama Peqawa i NIP
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LAPORAN LEMBUR

Nomor SPKL : ...
Hari

Tanggal

Nama

Jabatan

Jam Masuk

Jam Pulang

Durasi ...jam

ILIK

KTIVIT
). 48222411

AS

KENDARI
I Fax 0401-390427

Uraian Kegiatan

Atasan Langsung,

NtP..... NtP....

M.l.porkrn,



LAMPIRAN LAPORAN LEMBUR

Nomor SPKL

Hari

Tanggal

Nama




