INTERNAL MEMO
Nomor : IM/ xxxx /UMUM.V/20xx

Dari	:	Kepala Subbagian Umum
Kepada	:	1. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) II
		2. Pokja Pemilihan
Hal	:	xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx
Tembusan	:	Kepala Balai
Tanggal	:	xx xxxx 20xx

Sehubungan dengan xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx  xxxxx  xxxxx, bersama ini kami mengajukan permohonan xxxxx  xxxxx  xxxxx  xxxxx  xxxxx  xxxxx  xxxxx dengan rincian sebagai berikut:

MAK :

	No.
	Nama Barang
	Spesifikasi
	Volume
	Keterangan

	1.
2.


	xxxxx 
xxxxx
	xxxxx
xxxxx
	x unit
x unit
	xxxxx
xxxxx

	
	
	Jumlah
	
	



Atas perhatianya dan kerjasamanya diucapkan terimakasih.


Kepala Subbagian Umum,




Kukuh Eko Suhartanto, S.T.
NIP. 19760706 200501 1 001


