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Kualifikasi pelaksana
Petugas Bertanggung Jawab terhadap terlaksananya segala urusan Evaluasi Produktivitas

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Evaluasi Produktivitas

1. From Survey
2. Handphone
3. Komputer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Evaluasi Produktivitas di UPTP dan UPTD Binaan tidak dilaksanakan dengan
baik, dapat mengakibatkan tidak bisa mengukur tingkat prdouktivitas peserta pelatihan.

From Survey




INTRUKSI KERJA MENGOLAH DATA EVALUASI PRODUKTIVITAS

TOOLS PENGOLAH DATA
NO URAIAN KEGIATN TOOLS MOVE TOOLS RUMUS KET
EXCEL TOOLS SHEET OR COPY TOOLS DATE CONSOLIDATE
1 |Membuat form Master Kuisioner di Google Form A v

Membuka hasil Kuisioner di Google Form (spreadsheet)

Move or Copy from master sesuai kejuruan (siswa
yang mendapat kuisioner dan menerima pelatihan 16
orang)

Masukan data hasil evaluasi ke masing-masing kolom
responden di from copy master tersebut

Setelah itu lihat bagian tools di atas dan klik tools date

Gunakan rumus Transpose, Concatenate, Average dan
If untuk mengolah data semua kuisioner yang sudah
dimasukan ke masing-masing sheet sebelumnya




SOP EVALUASI

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN BIDANG STAFF KET
LENGKAP o uT
PRODUKTIVIATS | PRODUKTIVITAs | PIHAKTERKAIT | TIMEVALUASI KE AN | WAKTU uTP
Menyiapkan evaluasi 1 baricaia Jadwal ( 1 minggu
1 |Produktivitas dan Meneruskan A w Pelaksanaan 3 hari |Pelaksanaan, sebelum
ke Staff Produktivitas from kuisioner selesai)
2 |Melaksanakan Evaluasi From Kuisioner Sihasi ([PEoTUstisionee .
elaksanakan Evaluasi yang telah di lsi
Mengolah data hasil Evaluasi
dan meneruskan ke From Survey yang : -
3 |Subkoordinator Pengukuran telah di isi oleh 3 hari m__mwmq___m__m»,\.w__ﬂwﬂ_
Peningkatan Produktiviats peserta P
(Intruksi Kerja)
" Mengoreksi/mempelajari hasil Hasil Evaluasi 2 hari Rekap Survey
Evaluasi SIMPRO SIMPRO’ SIMPRO
Mengshare hasil survey ke " . .
5 |Produktivitas (Pusat) lewat Rekap hasil survey 1 hari |Hesil Evaluasi
: SIMPRO dipihak terkait
email
; N Data
Mengarsip data berupa file,
6 |setelah itu diteruskan ke Kepala Link File hasil survey| 1 hari Penguluran
Balai Peningkatan

Produktivitas




