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Dasar Hukum
1 . Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan
2. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan

Atas Peraturan Pemerintah Nomor '1 1 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil

3. Pemturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 1 Tahun 2021 tentang

Organisas! dan Tata Kerja Kementerian Ketenagakerjaan

4. Peraturan Menteri Ketenagakeiaan Nomor 1 tahun 2022 tentang

Organisasi dan Tata Ke[a Unit Pelaksana Teknis di Kementedan Ketenagakerjaan

5. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 5 Tahun 2017

tentang Pedoman Penyusunan StandarOperasional ProsedurAdministrasi

6. Pemerintahan Kemenlerian Ketenagakerjaan

Peraturan l\,4enteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor3 Tahun 2019

7. Tata Naskah Dinas di Kementerian Ketenagakerjaan
Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia 26 Tahun 2021 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan Dinamis Kementerian Ketenagakerjaan

R rso qnn1 2015 Klausul 7.1 Sumberdava

Kualifikasi pelaksana
1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
2. Memiliki kemampuan komunikasi
3. Nlemiliki pemahaman tentang l\.4anajemen PNS

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

a -66F- UsuEn Penambahan Pegawai 6aru
2. SOP Usulan Diklat Pegawai
3. SOP Pembuatan Surat Keluar
4, SOP Daftar Urut KePangkatan
5 soP Penerimaan Surat Masuk

Komputer dengan aplikasi office atau sejenis
Fasiiitas intemet

1.
2.

Pencatatan dan Pendataan

$mG?okumen-yans dipersyamtkan SisGm Manajemen Mutu dan berlaku di
intemal Balai Pelatihan Vokasi Dan Produktivitas Kendari wajib dikendalikan.

L Rekap Penilaian Angka Kredit Jabatan Fungsional
2. Rencana Usulan Kenaikan Pangkat (RUKP)
3. Surat Usulan Kenaikan Pangkat
4. Tanda terima SK Kenaikan Panqkat



.$ 
""rt 

KENDART

PROSEDUR USULAN KENAIKAN PANGKAT PNS

KDI/UM/07 1 dari 1

Tanq,ralEfekti{
16-Des 24 01

€fra r.B'ri ydB nark dJm RUle krad. drs p.F{,

xers€brsusNsbi@rudjebnp€raksaa:
Fddcp lGrJ P.lar€r (KqiPEo) iedisn
Fdddrt sx Pd{tr l6.ihi readisir
Fddqii)ahr r.6k,p dh Etr.leqdisr
Fodqi sxP 2 du bdh. r.qdisn
sx cPNs lirilE uu idka F dd Fba rdD

- x6r.n0r.r66!.rs i*kmFBkdlhdr n 6id
tun a5 sa d..qm j.bd.a pdrrc,E
FdogsKJ$enFun!.i@lTe€k*eqd'sr
Fdos PA< muia dd Fns re,Bdum pda sl< PalEb raEkh . s.hr.i

6usus uituk Brl,brr tu'xls om reramp yan! akan piidavna* k. li.qkdr
h-u6 u 6 d r ala rh rslosoien raz

Pbin 1+ snr daEn jeb pd*aB



,${F urur *.rro*,

DAFTAR AK UNTUK KENAIKAN PANGKAT/ JABATAN TAHUN ...
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KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL
PEMBINAAN PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS

BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODU KTIVITAS KEN DARI

NOTA DINAS

NOMOR: ....

Yth. :SesditjenBinalavotasKementerianKetenagakerjaanRl

Dari : Kepala BPVP Kendari

Lampiran :...
Hal : Usulan Kenaikan Pangkat (UKP) TMT ...

BPVP Kendari, Tahun ...

Tanggal :...

Sehubungan telah dipenuhinya syarat - syarat untuk diusulkan kenaikan pangkat

pegawai di lingkungan Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas (BPVP) Kerja Kendari

Tahun ..., maka bersama ini kami sampaikan usulan kenaikan pangkat untuk periode

.. . sebagaimana daftar nama terlampir-

Demikian usulan kenaikan pangkat pegawai, atas perhatian Bapak kami

ucapkan terima kasih.

Kepala

NIP. ...



LamPiran Nota Dinas

Nomor :

Tanggal :

DAFTAR NAMA PEGAWAI BPVP KENDARI
YANG DIUSULKAN KENAIKAN PANGKAT

GOLONGAN rr (DUA), rrr (TtcA) DAN tV (EMpAr)
TAHUN...

No.
Nama, NlP, Tempat dan

Tanggal Lahir Jabatan
RUKP Golongan Ket.

Lama
(TMT)

Diusulkan
fiMT)

l. Kenaikan Pangkat
Funqsional

1.
2.
3.

dst
ll. Kenaikan Pangkai Reguler

1.

2.

3.

dst

Kepala,

NtP...



KEMENTERIAN KETENAGAKERJMN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL
PEMBINAAN PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKIIVITAS

BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI
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Tanqqal Efektif No Revisi

16 Desember 2024 01

NOTA DINAS

NOMOR: ...

Yth. : Sesditjen Binalavotas Kementerian Ketenagakerjaan Rl

Dari : Kepala BPVP Kendari

Lampiran : ...

Hal :Rencana Usulan Kenaikan Pangkat (RUKP), Tahun ...

Tanggal :,..

Dengan ini kami sampaikan Rencana Usulan Kenaikan Pangkat (RUKP)

pegawai BPVP Kendari, tahun... dengan daftar nama pegawai yang diusulkan

terlampir.

Demikian kami sampaikan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Kepala,

NtP...



Lampiran Nota Dinas
Nomor :

Tanggal :

DAFTAR NAMA PEGAWAI BPVP KENDARI
YANG MASUK DALAM RENCANA KENAIKAN PANGKAT

GOLONGAN il (DUA), ilr (T|GA) DAN rV (EMPAT)
TAHUN...

No.
Nama, NlP, Tempat dan

Tanggal Lahir Jabatan
RUKP Golongan Ket.

Lama
(TMT)

Diusulkan
(TMT)

l. Kenaikan Pangkat
Funqsional

1.

2.
3.
dst

ll" Kenaikan Panqkat Requler
1.

2.

J.

dst

Kepala,

NIP,..


