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Nomor	: ...	                                                                          (tgl, bulan, tahun)
Lampiran	: …
Hal		: Permohonan Cuti …(Alasan Penting, Sakit)

	  
Yth.  Sekretaris Direktorat Jenderal Binalavotas    
di - 
	  Jakarta


Memperhatikan surat Permohonan Cuti ... tanggal ...., atas nama  :
N a m a		: …
NIP		: …
Pangkat/Gol.	: …
Jabatan		: …

Sebagaimana surat permohonan pegawai yang bersangkutan (terlampir), mohon untuk dapat diproses lebih lanjut.  

Atas perhatian Bapak, kami sampaikan ucapan terima kasih.



Kepala




…
NIP. …
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