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6asar ttukum
1 . Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 13 Tahun 2003 tentang

Ketenagakerjaan
2. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Norno|I7 Tahun 2020 tentang Perubahan

Atas Peraturan Pemerinlah Nomo|I 1 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil

3. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 1 Tahun 2021 tentang

Organisasi dan Tala Ketja Kementerian Ketenagakerjaan

4. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Nomor 1 tahun 2022 tentang

Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis diKementerian Ketenagakerjaan

15. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nornor 5 Tahun 2017

I tentang Pedornan Penyusunan standar Operasionai Prosedur Administrasi

I PemerintahanKementerianKetenagakerjaan
16. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi BirokrasiNomor 1

I f"nrn 2023 Ientang Jabatan Fungsional

lB. lso 9001:2015 Klausul 7.'l sumber Dayar_

Kualifikasi pelaksana
1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
2. Memiliki kemampuan komu nikasi
3. Memiliki pernahaman teniang Manajemen PNS
4. Memiliki pernaharnan tenlang Jabatan Fungsional

Keterkaitan Peralatan / Perlenokaoan

1. SoP Usulan Penambahan Pegawai Baru

2. SOP Usulan Diklat Pegawai
3 SOP Pembuatan Surat Keluar
4. SOP Daftar Urut KePangkatan
5. SOP Penerimaan Surat Masuk
6. SOP Usulan Kenaikan Panokat PNS

1 Komputer dengan aplikasi office alau se,enis
Fasilitas internet

Peringatan )encatalan dan Pendataan

S6frua Oot<urnen yang dipersyaratkan Sistem Manajemen Mutu dan berlaku di

internal Balai Pelatihan Vokasi Dan Produktivitas Kendari wajlb dikendalikan.
1. Nota Dinas Usulan Pensiun Janda/ Duda
2. Permohonan Pensiun dariJanda/ Duda



@ BPVP KENDARI

PROSEDUR USULAN PENSIUN JANDA/ DUDA

KDI/UM/11 Hal 1 dari 1

Tanqqai Elektil No Revisi
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No. Kegiatan

Mutu Baku
XeterdnganStafSlrlrbagian

Kelengkapan or&ui

2 3 5 6 7 8 9 10

Janda/ Duda melaporkan pegawai yang meninggal dunia ke Kasubbag

Umum s
2 Siaf Subh,rg ar Limunr nreisinfonrasikar k€plda ianda/ dLda,rnluk

rnenyrapkan kelenlkapnn dokum en :

1. Pernohon:rn Pef siui dali randa- iluda

2 Dailar SLrsunarr KelLrarga (itd Lufah dan Canat)

3. Fotokop! Kartu Pegawai (|$RPEG)
.1. Fotokopi Akle N ik.1h

5 Folokopi SK Pengangkalirn sebagai C f'N S

6. folokop SK Pengangkatar CPNS menladiPNS

7. f-rolokop SKKemikrn Panllkal Ierakhlr
8. f"oirkopi G4i tserka a Terakhir
' l, o.op, P"" r.1P'p i".ih- iil ." r, r"id hr
10. Su al Pernyatann Tidak Pernah D ilatuh H Lrkum3n D isipl tr S€dan!y'Ue'iri

dalanr 1 Tahnn Terakhrl

1 l. Dala P€rcraigan Crion Penerima Penslun (DPCPP)

12. SLrai Pernyaiaan lidak Sedang [4enjalan] Proses Pidr]a

15 Fotokop Buku Tabu)!nn
16. SuraL Ke.terangan SekolatvKLrlrah {b la l€rdapat afak y.ng masiir neqa(l

lanltgung3n)

17. Fotokopi akte ke ahi aI anak

1 8 Sural Ketelanqan Kem alian yafxr sah

2 )an ntonnas kelengkapaf

dokurnel' usu]an pens Lin

tersampaikan kepada iandar

3 ianda/ duda menyiapkan kelerykap.n .loklrnref Lrst]len pensrrntandr/ duda n
&

Daftar kelengkapan

dokurnen usu ar pensiun

Janda/Duda

5 hari Keler\lkat)af dokunre!r u9rr an



No. Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan
KeBala

Siaf Subb€gian
Kelengkapan Outpui

4 Staf Subbagian Umum memhrat Nota Din6 Usdan Pensim Jardd Duda

.Iniukm kecda S:66cltien Bindavc{as- &n merv(ls(fl kdenok@trr

f +- ? Dokumen lamprran us lar
pensiun Janda/ Duda

t hari Drafr Nota Dinas U sutan

P€.6iun Jardd Duda dar

dokumenrrya. ookmen berlpa fot€koFi dilegdisir-

5 Kasubbag umum memeriksa Nota Dinas Usulan Pensiun Janda/ Duda.

Apabl la draft diselujui, Kasubbag U m um mem bubuhkan paraf urtuk ._+-_* ak Draft NotaDirEs Usulan 2 tam DrafrNota Dinas Usulan

Pensiun Janda/ Duda beserta

diteruskan dan ditiaiclalarEanl Kepaia tsalai, Apahia ada koreksrkembalt ke ramprran o0(unien leruuKung

6 KepalaBalai menandatangani NotaDinasUsuianPensiu Jand.,Duda + Nola Dinas Usulan

Persiun Janda/ Duda

l jam NotaDims Usulan Pensiun

Janda/ 0uda telah

7 SH Subb@isn UmLn menyanpdkan soflfle dar tErdfile Nota Din6 -tr 1. Nob Dinas Usdan

2. Bl*u eks!€dsi

B*lj pecinman surat

Usulan Per6iln JandJ Ouda kepEda S€sdten Birda/olas

a Staf Sub@ian U mum menerim a SK Pensiun Janda/ duda sesuai den9n
prosedur penerimaan sural masuk + 1. SK Pensiun

2. Bu*u agenda

30 menil Nofior aqei& surat masuk

s SK Pens un disampaikan kepada:

1. Pegawai ybs (asli)

2.Arslp (lembusan)

3. Taspen ( disan paikan oleh peqawai ybs)

-,8 Tancla lerima SK Pensiun 30rnenlt Tanda terim a SK Pensiur



KDUUM/11-01 Hal 1 dari 1
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KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDEML
PEMBINAAN PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS

BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI

NOTA DINAS

NOMOR: ....

Yth. : Sesditjen Binalavotas Kementerian Ketenagakerjaan Rl

Dari : Kepala BPVP Kendari

Lampiran :...
Hal : Usulan Pensiun Reguler dan Kenaikan Pangkat Pengabdian

a.n. Alm...

Tanggal :...

Bersama ini kami sampaikan Usulan Permohonan Pensiun dan Kenaikan

Pangkat Pengabdian PNS di Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas (BPVP)

Kendari, untuk dapat diproses lebih lanjut atas nama :

Atas perhatian Bapak kami ucapkan terima kasih.

Kepala

NtP. ...

No. NAMA/NIP PANGKATIGOL,
KENAIKAN
PANGKAT

PENGABDIAN
JABATAN

TMT
PENSIUN

1.

dst


