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KEPUTUSAN KEPALA BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI 

Nomor  : ...

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA ARSIP
 DI BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI
TAHUN …


Menimbang	:  a. 	bahwa dalam rangka mendukung kelancaran pengelolaan arsip di Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari maka perlu dilakukan pembentukan Tim Pengelola Arsip;
b. bahwa nama-nama yang tercantum dalam lampiran Surat Keputusan ini dipandang mampu dan dapat melaksanakan tugas dimaksud;
c. bahwa untuk itu perlu ditetapkan dengan Surat Keputusan Kepala Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari .
Mengingat	:	1. 	Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;
2. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan RI Nomor 26 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Kearsipan Dinamis Kementerian Ketenagakerjan;
3. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan RI Nomor 1 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Ketenagakerjaan.

		
MEMUTUSKAN

Menetapkan	:	Keputusan Kepala Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari Nomor tentang Pembentukan Tim Pengelola Arsip di Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari Tahun …
                                                                                                                              
KESATU	:	Susunan Tim Pengelola Arsip di Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari Tahun … sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Surat Keputusan ini;

KEDUA	: Tugas Tim Pengelola Arsip di Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari Tahun … sebagaimana tercantum dalam Lampiran II Surat Keputusan ini;                                                                                                    

KETIGA	:  Tim Pengelola Arsip bertanggung jawab dan melaporkan hasil kegiatannya kepada Kepala Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari;
								
KEEMPAT	:	Biaya yang timbul dari ditetapkannya keputusan ini dibebankan pada DIPA Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kendari Tahun …. 

KELIMA	: 	Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.


	
	              Ditetapkan di Kendari
   pada tanggal       ...

Kepala,




…
NIP. …






















	Lampiran I
	:
	Keputusan Kepala BPVP Kendari 

	
	
	Nomor
	:
	…

	
	
	Tentang
	:
	Pembentukan Tim Pengelola Arsip 
BPVP Kendari Tahun …



	

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PENGELOLA ARSIP
BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI TAHUN …

	NO
	NAMA
	JABATAN
	KEDUDUKAN DALAM TIM

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	dst
	
	
	




Kepala,




…
NIP. …
















	Lampiran II
	:
	Keputusan Kepala BPVP Kendari 

	
	
	Nomor
	:
	…

	
	
	Tentang
	:
	Pembentukan Tim Pengelola Arsip 
BPVP Kendari Tahun …



TUGAS TIM PENGELOLA ARSIP
BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI TAHUN …

	NO
	NAMA
	KEDUDUKAN DALAM TIM
	TUGAS

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	dst
	
	
	



Kepala,




…
NIP. …
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