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  INTERNAL MEMO
Nomor : IM/.......(Nomor)/PNY/III/2024

	Dari 


Kepada 



Hal

Tembusan


Tanggal
	:


:



:

:


:

	Subkoordinator Bidang Penyelenggaraan Pelatihan Vokasi dan Peningkatan Produktivitas

1. …………………………………..
2. …………………………………..
3. …………………………………..

Persiapan Pelaksanaan Pelatihan Berbasis Kompetensi Batch …..

1. Kepala Balai
2. Kepala Subbagian Umum

…………………. (dd/mm/yyyy)



[bookmark: _heading=h.gjdgxs]      	 Berdasarkan Internal Memo dari Subkoordinator Bidang Pemberdayaan Pelatihan Vokasi dan Peningkatan Produktivitas Nomor : ……………………… tanggal …………………….. Hal : Persiapan Pelaksanaan Rekrutmen Calon Peserta Pelatihan Berbasis Kompetensi (PBK) Batch …...., bersama ini mohon kerjasama dari Bapak/Ibu untuk dapat mempersiapkan hal-hal terkait pelaksanaan pelatihan tersebut sebagai berikut :

	No
	Uraian
	Keterangan

	1.
	Program Pelatihan Batch ……… :
	

	
	a
	
	…………… (Waktu pelaksanaan pelatihan)

	
	b
	
	

	
	c
	
	

	
	d
	
	

	2.
	a. Bidang Pengukuran Peningkatan Produktivitas dan Pemantauan Pelatihan Vokasi
· Pengukuran Produktivitas melalui Simpro

b. Pokja
· Bahan Pelatihan
· Perlengkapan Peserta
· Pakaian kerja Peserta
· Pakaian Kaos Peserta
· Sepatu Peserta
· Konsumsi Peserta
· Modul Pelatihan

c. Ketua Jurusan dan PJ Workshop
· Persiapan Workshop
· Materi Pembelajaran

	





Dapat diakses pada link :
https://bit.ly/ProgramBahan_BPVPSMD_2023




	Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.




	Subkoordinator,

     

        	………………………..
	NIP ………………………………..
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