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Dasar Hukum

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2013, tentang Ketenagakerjaan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 2006, tentang Sistem Pelatihan Kerja Nasional

3. Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Nomor PER.21/MEN/IX/2009 tentang
Pedoman Pelayanan Produktivitas

4. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Nomor 2 Tahun 2016 tentang Sistem Standardisasi
Kompetensi Kerja Nasional

5. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor § Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
Kementerian Ketenagakerjaan

6. 1SO 9001:2015 Klausul 8.5 Produksi dan Penyediaan Jasa

7. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan no 1 tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Ketenagakerjaan

Kualifikasi pelaksana

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. z_oa___x_ kemampuan untuk pembuatan laporan

i kemampuan mengajar

4. Memiliki kemampuan teknis pada bidang produktivitas

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Rekrutmen Calon Peserta Pelatihan

2. SOP Penyusunan Program Pelatihan Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas
3. SOP Pelaksanaan Sertifikasi

4. SOP Survey Indeks Kepuasan Masyarakat

5. SOP Evaluasi Produktivitas

1. Surat Perintah Tugas
2. Google Form

3. Foto Timestamp

4. Formulir

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Pelatihan Peningkatan produktivitas tidak dilaksanakan dengan baik, dapat
mengakibatkan kesalahan informasi terkait pelatihan yang berjalan di UPTP BPVP Kendari dan
menghambat pelaksanaan pelatihan tersebut.

Rekap By name by Address Peserta Pelatihan dan Hasil Pengukuran Pelatihan
Peningkatan Produktivitas
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