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Dasar Hukum
1 . Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 13 Tahun 2003 Tentang Ketenagakerjaan;
2. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor 28 Tahun 2020 Tentang Perubahan

Atas Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara / Daerah;

3. Peraturan Menteri Keuangan Republik lndonesia Nomor 181/PMK.06/2016 tentang
Penatausahaan Barang Milik Negara;

4. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 1 Tahun 2022 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Ketenagakerjaan;

5. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 20 Tahun 2021 tentang
Pejabat Perbendaharaan Negara, Unit Akuntansi dan Pelaporan Keuangan, dan Unit

Kualifikasi pelaksana
1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer;
2. Memiliki kemampuan untuk pembuatan laporan;
3. Memiliki pemahaman tentang penggunaan aplikasi SIMAK, PERSEDIAAN, SAKTIi
4, Memiliki pemahaman tentang klasifikasi Barang Milik Negara yang akan dicatat.

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pencatatan Aset
2. SOP Penggunaan Aplikasi SAKTI

1, Komputer/Laptop dengan aplikasi Office atau sejenis
2. Jaringan internet yang terhubung ke eplikasi SAKTI di https://sakti.kemenkeu.go.id
3. Dokumen rincian aset yang dibeli dari Pokja (rincian pemesanan, kontrak, dll)

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Pencatatan aset harus sesuai dengan dokumen rincian pemesanan dari Pokia dan fisik
barang yang berada tersimpan di Gudang agar mudah dikenali dan diidentifikasi.

1.

2.
Daftar Pencatatan Aset Manual (dengan Ms. Excel)
Daftar Transaksi UAKPB, 1 01. Pembelian (SAKTI)
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Tangsal Efektif No Revisi
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sudah dibeli sudah te unasi (dengan keterangan status

aset apa saja yang harus dicatat dan didetailkan

aset yang dibeli (misal rincian pemesanan, kontrak,

mengetahui jenis, nama merk/tipe aset yang dibeli

akan didetailkan akan didetailkan
Dokumen rincian aset

rincian pemesanan/konttak dari Pokja;

akan didetailkan

Foto aset
Daftar Pencalatan

Manual(dengan

akan didetailkan
Dokumen rincian aset

Foto aset
Daftar Pencatatan

lalr mengkonfimasi ke staff keuangan unluk



No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
KeteranganPengelola

BMN
Keuangan Pokia Gudang Kelengkapan Waktu Output

7 Aset siap di diskibusikan sesuai kebutuhan.

C5
. Dafrar Pencatatan
aset Manual (dengan

Ms. Excel)

- Daftar Transaksi
UAKPB. 101.Pembelian
(SAKTD

- Deftar Pencatatan
asEt Manual (dengan

MB. Excel)

Konfirmasi ke Kabag.
Umum untuk
pendistribusian.
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