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Dasar Hukum
1. Undang-Undang Republik lndonesia Nomor 13 Tahun 2003 Tentang Ketenagakerjaan;
2. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor 28 Tahun 2020 Tentang Perubahan

Atas Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara / Daerah;

3. Peraturan Menteri Keuangan Republik lndonesia Nomor 181iPMK.06/2016 tentang
Penalausahaan Barang Milik Negara;

4. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 1 Tahun 2022lenlang
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Ketenagakerjaan;

5. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik lndonesia Nomor 20 Tahun 2021 tentang
Peiabat Perbendaharaan Negara, Unit Akuntansi dan PelapoEn Keuangan, dan Unit
Akuntansi Barang Milik Negara di Kementerian Ketenagakeriaan.

Kualifikasi pelaksana
1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer;
2. Memiliki kemampuan untuk pembuatan laporan;
3. Memiliki pemahaman tentang penggunaan aplikasi SIMAK, PERSEDIAAN, SAKTI;

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pendistribusian Aset
2. SOP Penggunaan Aplikasi SAKTI

1. Komputer/Laptop dengan aplikasi Office atau sejenis;
2. Jaringan internet yang terhubung ke aplikasi SAKTI di https://sakti.kemenkeu.go.id;
3. Dokumen rincian aset yang dibeli dari Pokja (rincian pemesanan, kontrak, dll);
4. Daftar Pencatatan Aset Manual (dengan Ms. Excel)

Perinqatan Pencatatan dan Pendataan
Pendistribusian BMN harus didasarkan pada kebutuhan dan kecukupan penggunaan alat
dari setiap kantor maupun workshop, dan mendistribusikan ke ruangan yang belum
mempunyai alat tersebut.

1. Berita Acara Pendistribusian BMN



BPVP KENDARI

Polaksana

Kegiatan Pengolola
BiIIN

Keterangan
Kabag. Umum Kelengkapan

KDI/UM/17 Hal 1 dari 1

Tanggal Efektif No Revisi
'16 Desember 2024 01

Staff Pokja menginfokan ke pengelola BNIN bahwa barang yang ( ) - Danar Pencatatan 5 menlt - Daftar Pencatatan Barang sudah tercatat

lI Ms. Exc€l)
- Dokumen dncian aset
(pemesanan/kontrak)

Ms. Exc6l)
- Dokumen rincian aset
(pemesanan/kontrak)

ditandai dengan stiker
barang

2 Pengelola BMN mengkonfirmasi ke staff gudang bahwa barang
berada digudang; -[f - Daftar Pencatatan

aset l\4anual (dengan
Ms. Excel)
- Dokumen rincian aset
(pemesanani kontrak)

5 menit - Dafter Pencatatan
aset Manual (dengan
Ms. Excel)
- Dokumen rincian aset
(pemesanan/kontrak)

3 Pengelola Bl\4N menginformasikan ke Kabag. Umum untuk lokasi
kebututuhan pendistribusian barang;

- Daftar print-out aset
yang akan didetai,kan
- Dokumen rincian aset
(pemesanan/kontrak)

10 menit - Berita acara
pendistibusian BN4N

4 Pengelola BMN membuatkan berita acsra gerah terima barang k€
penerlma barangi ft " Berita acara

pendistribusian BMN
10 menit - Berita acam

pendistribusian Bl\4N

5 Pengelola BMN mengambil barang melalui staff Gudangl ->E " Berita acara
pengeluaran barang
dari staff gudang

30 menit - Berita acara Teruantung jumlah

banyak-sedikitnya serta
ukuran aset yang
didistribusikan;

pengeruaran Darang
daristaff gudang

6 Pengelola BMN menyerahkan aset yang didistribuslkan kepada
penerima; 't:]

- Berita acara
pendistribusian BMN

30 menit - Berlta acara
pendistribusian BN4N

(sudah tanda tangan)

Tergantung iumlah
banyak-sedikitnya serta
ukuran a6et yang
didistribwikan;

7 Pengelola Bl\4N menambahkan data Danar Barang Ruang (DBR)

untuk pendataan posisi barang tersebut. C5 - Beriia acara
pendistribusian BMN
(sudah tanda tangan)

30 menit - Berita acara
pendistribusian BN4N

(sudah tanda tangan)

Update Dafrar Barang
Ruangan di SAKTI dan
Daftar Barang Ruangan
manual (dengan Ms.
Excel)

PROSEDUR PENDTSTRTBUSTAN BARANG MtLrK NEGARA (BMN)



Dengan ini

Gudang kepada

terlampir.

Demikian Berita

sebagaimana

KETENAGAKERJAAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL

PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS
\IPELA VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI

BERITA ACARA

NOMOR:2.{1/

BMN BPVP KENDARI

1uut03.01fiv2024

Pada hari ini, tanggal bulan XXXX tahun XXXXX, kami yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama

NIP

PangkaUGol.

Jabatan

Unit Kerja

yang selanjutnya

Nama

NIP

PangkaUGol.

Jabatan

Unit Kerja

yang selanjutnya

ini disebut Pihak Pertama

ini disebut Pihak Kedua

Pihak Pertama telah mendistribusikan BMN BPVP Kendari dari

di Workshop XXXX bersamaan dengan rincian sebagaimana

terima ini dibuat dengan sebenar-benamya untuk digunakan

Pihak Pertama

XXXXX
NIID YY).YY

Pihak



Lampiran I :

DAFTAR BERITA

PENDISTRIBUSIAN BMN BPVP KENDARI

Berita Acara

Pendistribusian BMN BPVP Kendari

Nomor : 2.111 lVMl03.01All2O24

Tanggal : XXXXXXXXX

Posisi Barang

Saat lni

Pihak Kedua

XXXXX
l\llE) vvv\/v

Pihak Pertama

xxxxx
NllE) vvvv\/


