
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
USULAN KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL

KDI/UM/09

BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI
Jl. D.l. Panjaitan No.226, Kota Kendari, Provinsi Sulawesi Tenggara, 93111

DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PELATIHAN VOKASI
DAN PRODUKTIVITAS



s&
KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN

DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS
BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI

Jl. D.l. Panjaitan No.226, Kota Kendari, Provinsi Sulawesi Tenggara, 93111

16 Desember 2024

.19830312 200901 1 01

Dasar Huku m

1 . Undang Undang Republik lndonesia Nomor 13 Tahun 2003 tentang
Ketenagakeriaan

2. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor J7 Tahun 2020 tenta g Perubahan
Atas Peratu!-an Pemerintah Nooror 11 -fahun 2017 tentang l\,lanajemen Pegawai Negeri Sipil

3. Peraturan l\lenteri Ketenagakerlaan Republik lndonesia Nomor 1 Tahun 2421 .'entang

Oruanisasi dan Tata Kerja Kementerian Ketenagake{aan

4. Peraturan I\4enteri Ketenagakeriaan Nomor 1 tahun 2022 tentang

Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di Kementerian Ketenagakerjaan

5. Pe!.aturan Mente Ketenagakerjaan Republlk lndonesia Nomor 5 Tahun 2017

tentang Pedoman PenyusLtnan Siandar Qperasional Prosedur Administrasi

Pemeriniahan Kementerian Ketenagakeriaan

6. Peraturan IVlenteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 1

Tahun 2023 Tentang Jabatan Fungsional

B. ISO 9001 :2015 Klausul 7.1 Sumber Daya

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
2. Memiliki kemampuan komunikasi
3. Memiliki pemahaman tentang Manajemen PNS
4. Memiliki pemahaman tentang Jabatan Fungsional

1. Komputer dengan aplikasi office atau sejenis

2. SOP Usuian Diklat Pegawar
3. SOP Pembuatan Surat Keluar
4. SOP Daftar Urut Kepangkatan
5. SOP Penerimaan Surat lvlasuk

Semua dokumen yang dipersyaratkan Sistem l\ilanajemen Mutu dan berlaku
intemal Balai Pelatihan Vokasi Dan Produktivitas Kendariwajib dikendalikan.

DaftarAngka Kredit Jabatan Fungsional .
2. Nota Dinas Usulan Kenaikan Jabatan Fungsional ,

3. Tanda te.ima SK Jabatan Fungsional ,
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Tanqqal Efektif No Revisi

16 Desember 2024 01

KEMENTERIAN KETENAGAKERJMN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL
PEMBINMN PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS

BALAI PELATIHAN VOKASI DAN PRODUKTIVITAS KENDARI

NOTA DINAS

NOMOR: ....

Yth. : Sesditjen Binalavotas Kementerian Ketenagakerjaan Rl

Dari : Kepala BPVP Kendari

Lampiran : ...

Hal : Usulan Kenaikan Jabatan Fungsional

BPVP Kendari, Tahun ...

Tanggal :...

Sehubungan telah dipenuhinya syarat - syarat untuk diusulkan Kenaikan

Jabatan Fungsional pegawai di lingkungan Balai Pelatihan Vokasi dan Produktivitas

(BPVP) Kerja Kendari Tahun ..., maka bersama ini kami sampaikan usulan Kenaikan

Jabatan Fungsional sebagaimana daftar nama terlampir.

Atas perhatian Bapak kami ucapkan terima kasih.

Kepala

NtP. ...



Lampiran Nota Dinas

Tanggal :

DAFTAR NAMA PEGAWAI BPVP KENDARI

YANG DIUSULKAN KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL

TAHUN ...

No.
Nama, NlP, Tempat dan

Tanggal Lahir
Jabatan Ket,

Lama (TMT) Diusulkan
1.

2,
?

dst

Kepala,

Nr;...



.*. BPVP KENDART

TANDA TERIMA SK KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL

KDr/UMl09-02 Hal ', dari 1

Tanqqal Efektif No Revisi
16-Des-24 01

NO NAMA JENIS SK DAN TMT TANDA TANGAN

1

contoh : SK lnstruktur Ahli
Madya
rMr 01-07-2023 1.

2
2.

3

dst dst


